
エクナ株式会社 

個人情報開示等窓口（総務部） 御中 

 

特定個人情報の開示等の請求書 
 

私は、貴社に対し下記の事項を請求いたします。 

 

記 

請求日   年  月  日 

住所 
〒 

 

氏名                印 

電話番号  

開示情報保有者 

との関係 

□本人 

□代理人 

請求の内容 

□利用目的の通知 □利用の停止、消去、第三者への提供の停止 

□開示  

□内容の訂正・追加・削除  

請求内容の詳細 訂正前・訂正後の内容や停止したい第三者提供先など具体的な請求内容を記載して下さい。 



当社使用欄 

本人・代理人の確認 □運転免許証 □パスポート □住民票 □個人番号カード(□その他          ) 

代理人資格の確認 □委任状 □戸籍謄本／抄本 □住民票記載事項証明書 □その他（          ） 

受付担当者 受付：平成   年    月     日  受付者： 

 

本人確認書類 

1.本人の場合 

 ア.窓口に持参して請求 

 □運転免許証等本人であることが確認できる書類 

 イ.郵送等での請求 

 □運転免許証等本人であることが確認できる書類のコピー 

 □住民票の写し等（30 日以内に作成されたものに限ります。なお、コピーは認められません。） 

2.法定代理人又は任意代理人が請求する場合 

 ア.郵送等での請求 

 □運転免許証等法定代理人又は任意代理人本人であることが確認できる書類のコピー 

 □住民票の写し等（30 日以内に作成されたものに限ります。なお、コピーは認められません。） 

  上記に加え、以下の書類が必要となります。 

 〇「法定代理人」による請求の場合 

  □戸籍謄本等法定代理人の資格を証明する書類（30 日以内に作成されたものに限ります。な

お、コピーは認められません。） 

 〇「任意代理人」による請求の場合 

  □任意代理人の資格を証明する委任状（30 日以内に作成されたものに限ります。なお、コピー

は認められません。） 

  □委任者の印鑑登録証明書（30 日以内に作成されたものに限ります。なお、コピーは認められ

ません。）又は委任者本人の運転免許書等一に限り発行される書類のコピー 

 

※当てはまる項目にチェックを入れて下さい 

＜注意事項＞ 

1． 本人であることが確認できる書類には，運転免許証のほか，健康保険被保険者証，個人番号カード, 在留カード等が

該当します。 

2． 請求書を郵送して開示請求を行う場合には, 本人であることが確認できる書類に加え, 住民票の写し（３０日以内に作

成され, 個人番号の記載がないものに限ります。また, コピーは認められません。）が必要になります。 

3． 請求書を郵送して開示請求を行う場合において, 本人確認書類として, 個人番号カードのコピーを送付する際には, 個

人番号の記載がない表面のみのコピーを提出してください。 

4． やむを得ない理由により，住民票の写しが提出できない場合，開示請求窓口に事前に御相談ください。 

5． 法定代理人の資格を証明する書類には，戸籍謄本のほか，戸籍抄本，家庭裁判所の証明書等が該当します。 

6． 任意代理人の資格を証明する書類には，委任状が該当し, 任意代理人本人であることが確認できる書類, 住民票の写し

（３０日以内に作成され, 個人番号の記載がないものに限ります。また, コピーは認められません。）に加え, 委任者

の印鑑登録証明書（３０日以内に作成されたものに限ります。なお，コピーは認められません。）又は委任者本人の運

転免許証等本人に対し一に限り発行される書類のコピーを添付してください。 

7． 婚姻や転居等によって，書類に記載されている氏名や住所等の記載事項が異なっている場合，請求書に記載している

氏名や住所等が記載されている他の書類を御用意ください。 


