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エクナ株式会社 御中 

採用応募の個人情報取得同意書 

 

 エクナ株式会社は、弊社の採用選考の際、応募により貴殿に関する個人情報をご提供頂くことにな

りますが、お預かりした個人情報の取扱いに関して、次の各事項を遵守してまいります。 

 

1.事業者名、個人情報保護管理者 

 事業者名： エクナ株式会社 

 代表取締役： 佐藤 久      個人情報保護管理者： 専務取締役 菊池 暁 

2.個人情報の利用目的 

 応募者から取得した個人情報は、採用業務の範囲内で利用する事とし、それ以外の目的で利用す

ることはありません。また、個人情報の提供は任意としますが提供しない場合、採用応募への対応

を受けられない場合があります。 

採用選考に伴って応募者から提出していいただきました各種書類（履歴書、成績証明書、卒業見

込証明書など）は返却することができませんので、あらかじめご了承ください。 

 なお、採用選考の結果、採用となった方の情報は入社後に社員情報として管理することと致しま

す。また、採用されなかった方の情報は、当該採用選考業務を終了した後、適切な方法にて廃棄・

削除致します。 

 上記の利用目的以外の目的で個人情報を利用、提供する必要が生じた場合には、法令により許さ

れる場合を除き、その利用、提供について本人に通知し、同意を得るものとします。 

3.第三者への委託及び提供について 

  上記 2.個人情報の利用目的である採用業務に伴う適性検査は、当社の委託先選定基準に合格し 

 ている適正検査採点業者に業務を委託しています。受験番号・氏名・回答内容についての情報を 

郵送・宅配・インターネット（暗号化通信）を利用し委託業者に提出し、検査結果を入手してい 

ます。それ以外について、法令により認められる場合を除き、個人情報を第三者へ提供しません。 

4.個人情報の開示・通知・追加・訂正・利用停止・削除等及び第三者提供記録の開示について 

  個人情報に関する本人又は代理人の方から開示・通知・追加・訂正・利用停止・削除及び第三者

提供記録の開示の請求等につきましては、次の「お問い合わせ先」へご連絡下さい。本人又は代

理人であることを確認した上で対応いたします。 

  尚、法令で認められる場合は、開示・通知・追加・訂正・利用停止・削除等に応じられません。 

 

【お問い合わせ先】 

  問い合わせ窓口：総務部長 

  所在地：〒020-0122 盛岡市みたけ 3丁目 18番 33号 電話 019-618-1234 FAX019-619-3349 

 

5.苦情相談窓口 

 個人情報の取扱に関する、苦情及び相談の申し出先は、上記 4.のお問い合わせ先宛にご連絡下さ 

い。 

        年  月  日 

 

署名              ㊞ 


